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OGGETTO: proposta individuazione Aree - Funzioni strumentali al Piano dellofferta formativa — A. S. 201872019

In riferimento alf'oggetto, si rende nota la proposta che sara oggetto di approvazione nella prossima seduta

del Collegio dei docenti:

AREA 1: Area 1 - Gestione del Piano dell'Offerta Formativa

Responsabilita

Compiti operativi

) Coordinamento dele ativita del Pianc;

b) Coordinamento  della progettazione
curicolare;

©) Valutazione delle ativita del Piano;

d) INVALSI;
) Gestione dei processi di Quait;

) Rielaborare ie fines programmatiche Gel P.OF_ in base alle 63igenze emerse nel Goro
elfanno ed agglomare i relativo materiale divuigativo (sintesi del POF, manifest, ecc):

2) Verbaiizzare le sedute del Collgio dei docenti;

3) Compattare e uniformare Il avoro del gruppl disciplinari fomendo supporto al coordinator di
dipartimento e a tult gl st docenti sia nella fase preliminare della programmazione che in
el successva o esacizons el stessa (roparazions © dflsions o mooul st
‘modelli i programmazione, tipologie di verifica,
"9 Conirolas, venicare ed arcnvar g at o1 veroa 4o Dparment:
5) Seguire e condurre nella scuola il processo di implementazione della Riforma della Scuola
secondaria e supportare le necessarie azioni formative;

8) Coordinare le attivita connesse alla Valutazione degl apprendimenti e ala Valutazione di
Sistema previste dalinvalsi;

7) Promuovere azioni di miglioramento del processo educativo e del sistema scuols.

/AREA 2: Sostegno al lavoro del docenti

Responsabiiih

Complt operativ

) Analisi del bisognl formativi & gestione
del Piano di formazione e agglomamento;

b) Accoglienza del nuowl docenti;

©) Produzione del material didattci

) Cura della documentazione educativa

€) Coordinamento nella scuola delfatihita di
tuloraggio  connessa  alla  formazione
universiaria del docent!

7) Rilevare | bsogri formathi del docent] 60 rganizzare Il Pianc annuale della formazions In
senvizo;

2) Effettuare ricognizione delle isorse formative, didattiche e professlonali presentin Istuto a
fine di realizzare un'Anagra delle competenze;

3) Accogliere i nuovi docenti @ fomir loro e prime necessarie informazioni;

4) Sostenere Il lavoro del docenti araverso la predisposizione di schemi di verbele ( da
consutare in seno al consigl classe), del Documento finale delle classi quinte, delle
Gomunicazioni alle famigle, ecc.;

) Diffondere & supportare I'uso del Reglatro elettronico, verficandone puntualmente il comretto
lz20 In ogni fase elfanno;

€ Controllre, verificare ed_archiviare gl aiti o | verbali del Consigh di classe, le
programmazioni annuali el docent, | Document del 15 magglo, ecc.:

7) Organizzare e procedere alla certicazione delle competenze per le classi Il

8) Raccogliere & mettere a disposizione del docenti una completa documentazione rolativa &
tutte e novia del currcolo (esami di qualiica, tpologia terza prova ecc.;

9) Accoglers i trocinanti; predisporre ed organizzare le ativita per il TFA ed altre fome di
tirocilo universiario;
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AREA 3a: Interventi e servizi per studenti (attivita extracurricolari)

Responsabilih

Compiti operativi

Coordinamento  delle
extracumicolar;
b) Gestione dei rapport con Ia Consults;

attivia

7) Promuovers & Goordinare Te ativid Iniegrative che vengono_organizzate nelfIstiulo
(progett, vsie, teatro, ecc.) sulla base de bisogni esplcitat dagll studenti

2) Curare le modalité di parecipazione e di certficazione finale delle compelenze (con modelo
unico) per tute e attvita progetuali extracuricolari;

3) Rievare gii alunni che hanno partecipato alle attvi extracuricolar ( progett, PON., attivta
o formazione non curricolare, ecc.) e predisporre un elenco da fomire ai Coordinator di classe
per leventusle attribuzione del Credito scolastio:

4) Curare i rappori con gli alunni del Comitalo studentesco e dela Consaita degll Studenti nel
percorso di partecipazione propositiva e attiva alla vita della scuola (es. Settmana dello
studente, ecc:

5) Difondere @ valorizzare Ia “cutura” della legalt; coordinare la partecipazione ad eventual
iniziative @ manifestazioni al iguardo;

6) Individuare e censire gi student meritevol del'stuto, redigendone un elenco da pubblicare
ed utizzare per e attivita appositamente programmate;

7) Coordinare e diffondere progett, azioni ¢ opportunia offete agiistudenti meritevol (borse i
studio, viaggi-premio, accessi afisinuzione superiore,

etc);

) Orgarzzareia coimonia pr o eccalenze con famighe o pr a consogna delle Borse o
P

AREA 3b: Interventi e servizi per studenti (continuita, orientamento e tutoraggio)

Responsabliita

Compiti operativi

) Coordinamento e gestione delle ativia di
‘continuita, i orientamento e tutoraggio:

b) Dispersione scolastica;

©) Coordinamento delle attita integrative
ivolt agi alunn stranier;

@) Coordinamento Istnzione domicilare e
ospedaliera

7) Coordinare o gesire Je ativid i onentamento In entrata (nlormazion, elaborazions.
brochure  diffusione POF) presso le scuole secondarie i pAmo grado:

2) Organizzare e coordinare 'Open Day:

3) Accogiere gl alunni neo-iscrit @ coordinare Fapposito progetto;

4) Coordinare e gestirele ativita di orientamento in uscita (universitaro e allavoro);

5) Stiare una statistca relativa ai percorsi universitar e/ professionall sceti @ ai risutati
conseguii dagli alunni diplomat negiutimi an;

6) Definie ¢ coordinare le ativka integrative rivole agh alunni stranier;

7) Rilevare e segnalare particolar bisogri formatv degl alunn;

8) Organizzare ativité didatiche in skuazioni special (domicikare, n ospedale, ecc).

AREA 4: Realizzazione di progetti

formativi d'intesa con enti ed istituzioni esterni alla scuola

Responsabilita

Compiti operativi

) Coordinamento dei rapporti conenti
pubbicl o azende anche per la
realizzazione di stage formaivi;

b) Coordinamento delle atiivita di scuola-
lavoro e di stage formativi;

©) Coordinamento delle atiivita con la
formazione

professionale;
d) Gestione viag e visite guidate.

-+

1) Progettare e gestire | progetti di atemanza scuola-lavoro;

2) Monitorare | percors!di atemanza attvat;

3) Coordinare tutte e ativia inerent Farea di professionaiizzazione @ gl stages:

4) Curare | rapport con Ent estemi (Regione Campania, Centr di Formazione Professionsle
e Adende private) per la reaizzazions i qualificate © variegate esperienze
professionalizzanti

6) Coordinare le procedure relative alla progetiazione o alo svoigimento di visite guidate
viaggl dstruzione.
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AREA 5: Gestione e sviluppo delle tecnologle

Responsabilita Compiti operativi

1) Effettuare un‘attenta e documentata ricognizione dei materiali esistenti in termini di
hardware e software;

2) Coordinare le attivita di tutti i laboratori dell'lstituto con I' individuazione di regole di fruibilita
da parte degli utenti secondo la logica della massima partecipazione;

3) Potenziare e migliorare i laboratori gia esistenti nell'Istituto;

4) Essere di supporto nellutilizzo delle nuove tecnologie alla Dirigenza Scolastica, alla
Direzione Amm.va, ai docenti e agli alunni;

§) Organizzare attivita di aggiomamento e formazione sull'utilizzo delle nuove tecnologie;

6) Diffondere e supportare I'uso del Registro elettronico, verificandone puntualmente il cometto
utilizzo in ogni fase dell'anno.

a) Coordinamento e utilizzo delle tecnologie;
b) Gestione e sviluppo e delle nuove
tecnologie
C) Gestione e utilizzo del Registro
elettronico

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott. Giuseppe Manica




