
ISISS
:ir::--
E. MATTEI AVERSA

ISTITUTO Sraram ISTRUZIONE SrcoxnqRraSuprnronr prcbs.ton,to

''ENRICO MATTEI'' #iJ#^,*,."",*,,

VlA CRAMSCI.8I03I . AVERSA - DISTREfiO I5
TEL 081/0081627- Fax 081/5032831- t'cnico

Cod. Fisc. 90030640610 - Cod. mccc CEIS027007 af ica ecomunkazione

Sito Intemet: rrlvlr'.naar.'ri?Prud. il - E-mail: ceis02T00TAistruzione it-sej!02ruSlop€!,t$uzbEl IAlSI,g

AVVISO N. 3/
> AL PERSONALE DOCENTE

> AL PERSONALE A.T.A.

> AL SITO WEB
SEDE

OGGETTO: ORARI Dl RICEVIMENTO DELLA SEGRETERIA'

CoNLAPRESENTE,SICoMUNICAL,oRARIoDIRICEVIMENToDEGLIUFF|clDl

SEGRETERIA PER IL PERSONALE INTERNO (DOCENTI Ed ATA) E PER L'UTENZA ESTERNA PER

L',A.S.2018/19.

ONDE EVITARE SPIACEVOLI DINIEGHI, SI PREGA ATTENERSI AGLI ORARI E GIORNI DI

RICEVIMENTO PREVISTI, SALVO URGENZE.,

CON L'OCCASIONE SI FA PRESENTE AI COLLABORATORI SCOLASTICI DI NON ABBANDONARE

INUTILMENTE IL PIANO DI APPARTENENZA, SE NON PER MOTIVI DI URGENTI COMUNICAZIONI

AGLI UFFICI PREPOSTI E DI PROGRAMMARE PREVENTIVAMENTE LA RICHIESTA DI CARTA

PER LE FOTOCOPIATRICI O DI MATERIALE DI FACILE CONSUMO AL FINE DI CONSEGNARNE

LA RICHIESTA NEI GIORNI INDICATI NELL'ALLEGATO ORARIO DI RICEVIMENTO,.

SI PREGA DI AFFIGGERNE UNA COPIA IN BACHECA PER OGNI PIANO PER UNA

MAGGIORE DIFFUSIONE.

CERTA DI UNA FATTIVA COLLABORMIONE, SI INVIANO CORDIALI SALUTI.

tL DIRETTORE DEI SERVIZI S.G.A
D ott. ss a, ?tXi,t#j"r;tz
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o I detti UFFICI

LUNEDI'

MERCOLEDI,

VENERDI'

o I detti UFFICI

LUNEDI,

MERCOLEDI'

SABATO

MARTEDI'
GIOVEDI,

LUNEDI,

MERCOLEDI,

VENERDI,

dalle ore 10,30
dalle ore 9,30
dalle ore 9,30

alle ore 12,30
alle ore 11,30

alle ore 11,30

sono aperti all'utenza interna ed esterna nei giorni di:

UFFICIO DIDATTICA E PROTOCOLLO:

sono aperti all'utenza interna ed esterna

dalle ore 8,30

dalle ore 11,30
dalle ore 8,30

dalle ore 15,00
dalle ore 16,00

alle ore 10,30

alle ore 13,30
alle ore 13,30

alle ore 18,00
alle ore 18,00

IL DIRETTORE SGA RICEVE IL:

NB: ll ricevimento degli Uffici
p res u m ib ilm e nte,d a lla prima

Aversa, 03/7012078

alle ore 12,30
alle ore 11,30
alle ore 11,30

in orario pomeridiano come sopra riportato inizieri,
decade di ottobre 2018.

dalle ore 10,30
dalle ore 9,30
dalle ore 9,30

ll Direttore SGA

Dott. ssa Malln a-Batt+sta/U,,(,6^-law
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ORARIO DI RICEVIMENTO DEGLI UFFICI DI SEGRETERIA A.S. 2018-2019

U FFICI AMM I NISTRATIVO/CONTABI LE - PERSONALE- MAGAZZINO:


