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OGGETTO: ORARI DI RICEVIMENTO DELLA SEGRETERIA.

CON LA PRESENTE, SI COMUNICA L'ORARIO DI RICEVIMENTO DEGLI UFFICI DI
SEGRETERIA PER IL PERSONALE INTERNO (DOCENTI ed ATA) E PER L'UTENZA ESTERNA PER
L'A.S. 2018/19.

ONDE EVITARE SPIACEVOLI DINIEGHI, S| PREGA ATTENERSI AGLI ORARI E GIORNI DI

RICEVIMENTO PREVISTI, SALVO URGENZE..
CON L'OCCASIONE S| FA PRESENTE Al COLLABORATORI SCOLASTICI DI NON ABBANDONARE
INUTILMENTE IL PIANO DI APPARTENENZA, SE NON PER MOTIVI DI URGENTI COMUNICAZIONI
AGLI UFFICI PREPOSTI E DI PROGRAMMARE PREVENTIVAMENTE LA RICHIESTA DI CARTA
PER LE FOTOCOPIATRICI O DI MATERIALE DI FACILE CONSUMO AL FINE DI CONSEGNARNE
LA RICHIESTA NEI GIORNI INDICATI NELL'ALLEGATO ORARIO DI RICEVIMENTO..

S| PREGA DI AFFIGGERNE UNA COPIA IN BACHECA PER OGNI PIANO PER UNA
MAGGIORE DIFFUSIONE.

CERTA DI UNA FATTIVA COLLABORAZIONE, SI INVIANO CORDIALI SALUTI.

IL DIRETTORE DEI SERVIZI S.G.A
Dott.ssa Mapi A]'—TIST Aie’sg
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ORARIO DI RICEVIMENTO DEGLI UFFICI DI SEGRETERIA A.S. 2018-2019

UFFICI AMMINISTRATIVO/CONTABILE — PERSONALE- MAGAZZINO:

e | detti UFFICI sono aperti all’utenza interna ed esterna nei giorni di:
LUNEDV dalle ore 10,30 alle ore 12,30
MERCOLEDY’ dalleore 9,30 alle ore 11,30
VENERDY dalleore 9,30 alleore 11,30

UFFICIO DIDATTICA E PROTOCOLLO:

e | detti UFFICI sono aperti all’'utenza interna ed esterna nei giorni di:
LUNEDV dalleore 8,30 alle ore 10,30
MERCOLEDYV dalle ore 11,30 alle ore 13,30
SABATO dalle ore 8,30 alle ore 13,30
MARTEDV dalle ore 16,00 alle ore 18,00
GIOVEDV’ dalle ore 16,00 alle ore 18,00

IL DIRETTORE SGA RICEVE IL:

LUNEDY dalle ore 10,30 alle ore 12,30
MERCOLEDYV’ dalleore 9,30 alleore 11,30
VENERDV dalle ore 9,30 alle ore 11,30

NB: Il ricevimento degli Uffici in orario pomeridiano come sopra riportato iniziera,
presumibilmente,dalla prima decade di ottobre 2018.

Aversa, 03/10/2018 Il Direttore SGA

\4% \Dott.ssa a-Battista
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