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(Uscita)
Ai Docenti
Al Personale ATA
E p.c. Al DSGA
COMUNICAZIONE N. 4 O
| OGGETTO: regolarizzazione fruizione assenze per visite specialistiche e permessi ]

Si ricorda che le assenze, seppur autorizzate, per visite specialistiche e particolari permessi
retribuiti (partecipazione a concorsi ed esami, formazione. lutto, matrimonio ecc.) devono essere
giustificate mediante presentazione in Segreteria di specifica attestazione/certificazione entro 3
giorni dall’evento.

In caso contrario, su specifica richiesta della Segreteria, trascorsi ulteriori 5 gg. senza che la
documentazione giustificativa sia stata consegnata, si provvedera ad emettere decreto per assenza
ingiustificata con relativa decurtazione dallo stipendio.

Per quanto riguarda i 3 gg di permesso per motivi personali e familiari, considerato che
possono essere documentati anche mediante autocertificazione, il dipendente fornira una breve
dichiarazione circa i motivi personali e familiari per la fruizione del permesso nel corpo stesso del
modulo-richiesta.

Ove non fatto, la concessione del permesso non sara autorizzata.

Si sollecita, pertanto, il personale ad attenersi alle suddette disposizioni, cosi come il personale di
Segreteria a richiedere quanto sopra disposto.

Sara cura del DSGA adattare la modulistica e verificare i corretti adempimenti.
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